TONG CUC THI HANH AN DAN SU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

" CUC THI HANH AN DAN SU' Poc lap - Tu do - Hanh phic
TINH BAC LIEU
So: 37/QP-CTHADS Bac Liéu, ngay 12 thang 01 nam 2024

QUYET PINH
‘Ban hanh Quy ché Chi tiéu ndi bd ciia
Cuc Thi hanh an dan sy tinh Bac Liéu

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU TiNH BAC LIEU

C Cén cit Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17 thdng 10 nam 2005 cua
Chinh phu quy dinh ché dé ty’echz}, tie chiu trdch nhiém Vvé sir dung bién ché va
kinh phi quén 1y hanh chinh ddi véi cdc co quan Nha nude; Nghi dinh so
117/2013/NB-CP ngay 07 thing 10 ndm 2013 cia Chinh phii vé sir 36i, b6 sung
mét 56 diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP;

Cén cit Ludt Thi hanh én dan sw s6 26/2008/QH12 ngay 14 thdng 11 ncm
2008 d@a duoc siva doi, b6 sung mot s6 diéu theo Ludt sé 64/2014/QH13 ngay 25
thang 11 nam 2014,

Céin cir Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu
dé duoc sita doi, bo sung mot s6 diéu theo Nghi dinh sé6 33/2020/ND-Cp ngay 17
théng 3 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va hiéng dan thi hamh mgt 56 diéu
cua Ludt Thi hanh dn ddn su; '

Céin cik Quyét dinh s6 496/QD-BTP ngay 31 thang 03 nam 2022 cia Bo
truéng Bé Tw phdp Ban hanh quy dinh phan cdp, 1y quyén quan Iy tai chinh, tai
san cong, mua sém hang héa, dich vu ddu tw vmg dung céng nghé théng tin va dau
tw céng cra Bé Tuw phdp,

Xét de nghi ciia Chdnh Vin phong Cuc Thi hanh dn dan sw tinh Bac Liéu,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Chi tiéu ndi bod ctia Cuc
Thi hanh 4n dan su tinh Bac Liéu”.
: Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay th& Quyét dinh sb
264/QD-CTHADS ngay 06 thdng 03 nim 2023 cua Cuc truong Cuc Thi hanh an
dan su tinh Bac Liéu.
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Diéu 3. Chanh Vin phong, Trudong cédc Phong chuyén mén va toan thé cong
chire, ngudi lao dong thude Cuc Thi hanh 4n dan s tinh Bac Liéu chiu trich nhiém
thi hanh Quyét dinh né.y.//.ﬁ/y

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Téng cuc THADS (dé b/c;

- Kho bac Nha nude (noi mé TK giao dich);
- Luu VT, KT.




TONG CUC THI HANH AN DAN SU' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THI HANH AN DAN SU Péc l1ap - Tw do - Hanh phiic
TINH BAC LIEU -

QUY CHE
Chi ti¢u ndi by ctia Cuc Thi hanh an dan sy tinh Bac Liéu
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 37/QD-CTHADS ngay 12 théng 01 nim 2024 cia
Cuc trudéng Cuc Thi hanh an ddn sw tinh Bac Liéu)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd diéu chinh kinh phi quan 1y hanh chinh ctia don vi bao gdm:
Kinh phi ngén sach nha nudc clp; céc khoan phi, 1& phi dugc dé lai theo ché d6 quy dinh
va céc khoan thu hop phap khéc theo quy dinh ctia phap luét.

2. béi tuong 4p dung

Quy ché chi tiéu ndi bo duoc 4p dung dbi voi Cuc Thi hanh 4n dén su tinh Bac Liéu (goi
tht 1a Cuc), can bo, cong chuc, ngudi lao dong hop dong (sau diy goi la ngudi lao déng) thude
bién ché qu§f luong cliaico quan va cac trudng hop khéc str dung kinh phi cia don Vi.

Piéu 2. Muc dich xdy dung quy ché

1. Tao quyén chu dong trong quan ly, st dung kinh phi quan ly hanh chinh dugc
giao hiéu qua, hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

2. Thue hién quyén ty chi ddng thoi gin véi trach nhiém cta thi trudng don vi va

ngudi lao dong trong viéce thuc hién nhi¢ém vu duge giao theo quy dinh cua phap luat.
3. Pam bao st dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc st dung kinh phi tai don vi. Nang
cao hiéu suét lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan 1y hanh chinh, tdng thu nhép cho
can bo, cong chirc, nguoi lao dong cuia don vi.

5. Pam bao tinh cong khai, minh bach trong cong tac quan ly, chi ti€u tai chinh.
Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Bao dam hoan thanh t&t nhiém vu dugc giao.




2. Céc ndi dung, muc chi ctia quy ché khéng duoc vuot qué tiéu chudn, ché do quy dinb ‘
hi€én hanh ctia Nha nuéc, B Tu phép va phai phi hgp véi hoat déng dic thil cia don vi.

3. Thuc hién cong khai dan chu va bdo dam quyén loi hop phdp cho nguoi lao dong.

4. Thuc hién quy ché chi tidu noi by, can by, cong chire, nguoi lao dong phai tuan
thti ché do chimg tir ké todn theo quy dinh hién hanh va quy ché nay.

5. Phai ¢4 y kién tham gia ctia t& chirc Cong doan don vi bing vin ban.
Piéu 4. Cin cir dé xiy dung quy ché

1. Hé théng tiéu chuén, dinh méc chi va ché dd quan ly sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh hién hanh ctia Nha nuée, B6 Tu phép.

2. Chtre nang, nhiém vy, t0 chirc bd mdy va tinh hinh thue hién nhiém vu chuyén
mon duoc giao.

3. Du toan chi ngén sach nha nuéc giao hang nim thuc hién ché do tu chu tai chinh.
CHUONG II
QUY PINH CU THE
Diéu 5. Nguon kinh phi
1. Ngudn kinh phi duoc ngan sach nha nuée giao hang nam.
2. Cac khoan phi, 18 phi dwgc dé lai theo quy dinh.
3. Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh ctia phép Iuaﬁ (néu cd).
Diéu 6. N¢i dung chi

1. Tién luong, tién cdng, phu cip, cic khoan déng gop theo luong, tién thudng,
phtic loi tap thé va céc khoan thanh toén khéc cho c4 nhén theo quy dinh.

2. Chi hoat dong nghiép vu chuyén mén, bao gém céc khoan sau:
a) Chi dich vu cdng cdiig (dién, nude, vé sinh moi truong...);
b) Chi vat tu van phong (vin phong phdm, céng cu, dung cu van phong...);

c) Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude phi buu chinh,
fax, internet, sach, béo, tap chi...);

d) Chi héi nghi (tai liéu, thué héi trudng...);
d) Céng tac phi (chi phi di lai, phu c4p luu tr(, thué phong nghi);
e) Chi phi thué muén (thué lao dong bén ngoai, thué mudn khéc);

g) Chi cac doan di cong tac va dén cdc doan khach dén lam viéc tai Cuc;




h) Cac khoan may sdm trang phuc;

i) Mua sam, stra chita thuong xuyén tai san (6 t6, md to, trang thiét bi van phong,
diéu hoa nhiét do, nha ctra, hé thong dién, cép thoat nudc...);

k) Chi phi nghiép vu chuyén mon
1) Céac khoan chi vé hang hoa, dich vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.
3. Chi mua sém tai san c¢d dinh theo quy dinh ctia phép luét.

4. Céc khoan chi khac: chi phuc l¢i, thu nhap tang thém, hoat dong cua céc td chire
doan thé, phi va 1& phi, bao hiém phuong tién va céc khoan khéc...

Piéu 7. Chi thanh todn c4 nhin

1. Tién luong, phu cép va cac khoan déng gop theo luong:

a) Tién luong, tién cong, phu cp luong (phu cap lanh dao, phu cép tham nién nghé, phu
cép Chip hanh vién, Théam tra vién, Thu ky...), cac khoan dong gop theo luong (bado hiém xa
héi, bao hiém y té...) cho can bd, céng chirc duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luét;

b) Tién luong cia can b, cong chirc, nguoi lao dong nghi dm dau, thai san: do co
quan Bao hiém x& hoi chi tra theo ché do quy dinh;

¢) Tién luong ctia ngudi lao dong hop d6ng do hai bén thoa thuén trong hop dong
lao dong. Muc luong cia ngudi lao dong khong duge thap hon mtrc luong t6i thiéu do
Nha nudc quy dinh;

d) Péi véi cac ddi tuong la 14 xe, bao vé, tap vu va mot s6 ddi tuong khac thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh pht vé
thuc hién ché do hop ddng mot sb loai cong viéc va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay
29/11/2018 ctia Chinh phi sira déi, bd sung mot sé quy anh vé tuyén dung cong chirc,
vién chirc, nang ngach cong chic, thing hang vién chtic va thuc hién ché @6 hop dong
mdt sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi sw nghiép cong lap; cac
van ban hudéng dan ctia Bd Tu phép, Téng cuc Thi hanh an dan su.

2.Lam dém, lam thém gio

a) Thoi gian lam dém, lam thém gio: Thuc hi¢n theo quy dinh ctia Bo Luat Lao
dong nam 2019 va Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh pht Quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu ciia Bo T udt lao dong vé diéu kién lao

dong va quan hé lao dbng.

b) Thanh toan tién 1am dém, lam thém gio:




Tién luong Tién luong gid thyc trd cia Mdc it nhit 150% T A s
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thuong dém
Trong do:

- Tién luong gi¢ thuc tra cla cong viée dang 1am vao ngay lam viéc binh thuorng,
dugc x4c dinh bang tién luong thye tra ctia cong viée dang 1am cua thang chia cho tong
s6 gior thuc t& 1am viéc twong Ung trong thang;

- Mtic it nhét bing 150% so véi tién luong git thuc tra eva cong viée dang lam
vao ngay lam viéc binh thuong, ap dung déi véi gio lam thém vao ngay thudng; muc it
nhét bang 200% so véi tién luong gio thuc tré cia cong viée dang lam véo ngay lam viéc
binh thuong, 4p dung déi véi gi¢ lam thém vao ngdy nghi hang tudn; muc it nhét bing
300% so voi tién luong gic thuc tra cia cdng viéc dang lam vao ngay lam viéc binh
thudng, 4p dung ddi véi gio lam thém vao ngay nghi 18, tét, ngay nghi c¢é huéng luong.

¢) Hb so, thu tuc thanh toan gbm ¢b gidy dé nghi thanh toan, gidy béo lam thém
gid, bang chidm cong lam vige ban dém, lam thém gio ... thea quy dinh Théng tu sb
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B6 Tai chinh.

d) Péi v6i can bo, cong chire, ngudi lao dong duge phan cong truc co quan trong
nhiing ngay nghi hang tun véi mirc chi bdi dudng khéng qua 150.000 déng/ngudi/ngdy.
Riéng dbi véi ngdy 18, tét thi duoc chi bdi dudng khong quéa 200.000 dong/ngum/ngay

3. Nghi phép

Viéc thanh toan ché d6 nghi phép hang nam d6i véi can bo, cong chtrc, nguoi lao
dong lam viéc tai don vi duoc thuc hién quy dinh tai Théng tu sb 141/2011/TT-BTC va
Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngdy 6/5/2014 sira ddi mot sé noi dung cia Théng tu sd
141/2011/TT-BTC. Pon vi quy dinh cu thé mot sb ndi dung nhu sau:




' a) Nguoi lao dong c6 du diéu kién dugc hudng ché do nghi phép hang ndm theo quy
~dinh dé di tham vo hoic chdng, con, cha, me (ca bén chéng hoic bén vo) b &m dau, bi chét
thi duoc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cap di duong khi nghi phép nam;

b) Piéu kién d¢ dugc thanh todn ché d6 tién nghi phép hang nim: Cé don xin nghi
phép duoc Thu trucng don vi dong v; gidy nghi phép nim va duoc chinh quyén dia
phuong noi than nhén cu tri hodc co sy té xac nhén c6 nguoi than bi ém dau di diéu tri
& co o'y té, didu tri dai han tai nha hogc bi chét;

¢) Ché do thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cap di dudng khi nghi phép
nam duge thuc hién theo Théng tu sé 141/2011/TT-BTC.

4, Nguoi lao dong co du diéu kién dugc hudng chéd@ nghi phép ndm theo quy dinh
phép luat nhung do nhu céu cong viéc co quan don vi khong thé bb trf cho nghi phép hodc bd
trf khéng du s ngay nghi phép theo quy dinh, thi thi truéng don vi quyét dinh viée chi tra
tién boi dudng cho cong chitc, ngudi lao dong nhiing ngay chua nghi phép hang nam:

a) biéu kién, ching tir dé dugc thanh toan tién bdi ;du'(”mg: Co6 don xin nghi phép
duoc Lanh dao phu trach x4c nhén do yéu cau cong viéc nén khong b tri duoc thoi gian

cho nguoi lao dong nghi phép nam;

b) Ché d6 chi tra tién bdi dudng cho trudng hop néu trén duge thanh toan cho mot
ngdy chua nghi phép khoéng vuot qué v6i muc chi lam thém gio l1a 150% cua tién luong
ngay lam viéc binh thuong.

Péi voi nguodi lao dong néu da duoc co quan, don vi bb tri sdp xép thoi gian cho
nghi phép theo quy dinh nhung khéng cé nhu cau nghi phép thi khong duoc chi tra tién
bdi dudng d6i voi nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

5. Trang phuc

a) Chi may sam trang phuc cho can bd cong chuc thuc hién theo Théng tu sb
02/2017/TT-BTP ngay 23/3/2017 ctia B Tu phap; Thong tu s6 18/2018/TT-BTP ngay
28/12/2018 cita B6 Tu phép sira ddi, bd sung mot s6 didu ctia thong tu s6 02/2017/TT-
BTP ngay 23 thang 3 nam 2017 ctia bd trudng bd tu phap hudng dAn mét sb noi dung
quén ly cong chue, vién chuc, nguoi lao dong thudc hé théng td chire thi hanh 4n déan su.

b) Chi may sém trang phuc cho ngudi lao dong thL_l'Cl hién theo quy dinh hién hanh
cua Bo Tu phap;

¢) bon gia may sdm trang phuc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia B Tu phap.

6. Tién khen thuéng

Chi khen thudéng cho can bg, cong chirc, nguoi lao dong thuc hién theo quy dinh
phap luat vé thi dua khen thudng hién hanh.
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Diéu 8. Vin phong phim
1. Vin phong pham bao gdm:
a) Céac loai but; |
b) Ghim bam, ghim kep, ghim dap; dép ghim, duc 16 tai lidu;
¢) Céc loai cip, sb cong tac, file dung tai lidu, 6 ciing, USB;
d) Gidy, muec in, muc pho to;
d) Lich ban, dao, kéo, ho dan va céc vt dung khéc phuc vu cong tic chuyén mén. ..
2. Lanh dao ky hop dong nguyén téc véi ctra hang vin phong phim;

Hang théng céc Phong lap nhu ciu st dung thuc té giri Vin phong tdng hop, thim
dinh trén co s¢ dinh mtrc binh quéan khong qua 800.000 déng/ngudi lao dong c6 mat thuc
t&/thang, trinh Lanh dao duyét mua sam. Vin phong lay bao gid trinh Lanh dao duyét gia
mua. Van phong lién hé cua hang mua sam, cp phét theo nhu ciu thuc té cia cac phong
theo quy dinh tai Théng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B) trudng B6 Tai
chinh hu’cmg dan ché d6 ké toan hanh chinh, su nghlep K& todn cin ot vao thu tuc mua
sam, cap phat da dugc Lanh dao phé duyét, thanh quyét toén theo quy dinh;

Vin phong pham chi cap phat bang hién vat, tuyét d6i khdng chi tién mit. Dbi véi
gidy A4, muc mdy in, muc may pho to cip phét theo nhu ciu thue té cua cac phong.

3. Céng cu, dung cu: C4c Phong l4p nhu cdu sir dung thuc té giri Vin phong thdm
dinh trinh Lanh dao duyét mua sém. Vin phong 14y béo gié trinh Lanh dao duyét gia
mua. Van phong lién hé cira hang thyc hién viéc mua sim, cép phét theo nhu ciu thue té
ctia cac phong. Ké toan cin ctr vao thi tuc mua sim, cép phét dé duge Linh dao phé
duyét, thanh quyét toan theo quy dinh.

4. Vat tu van phong khac: Cén ctr vao nhu ciu thuc té sir dung. Giao Vin phong
c6 trach nhiém t6 chuc thuc hién viéc mua sim; Cong chtc dwoc cir di mua phai 1ap
phiéu d& xuét, trinh Lanh dao Vin phong phé duyét; Khi ¢6 héa don hop phép, hop 18, ké
toan thanh quyét toan theo quy dinh.

Diéu 9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac
1. Cuéce phi buu chinh

a) Thu truéng cac don vi quan ly chit ch& sé luong vin ban, buu kién gui di theo
nguyén tac gii bao dam; truong hop thuc su cdp bach méi duge thuc hién ché do g
khan, chuyén phat nhanh, nhung phai ¢6 ¥ kién ctia Lanh dao don vi.

b) Bdi v6i vin ban gui trong ndi bd co quan han ché dén muc tdi da dung vén ban

gidy, ma duoc gui qua email, phan mém quan ly vdn ban hodc hinh thire khic phu hop
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véi quy dinh ciia phap luét t6i cdc doi twong nhén. Chuyén vién dugc giao du thao vin
" ban, don vi trinh van ban cd trach nhiém tiép thu v kién ctia Thu trudéng don vi dé chinh
ly, hoan thién trudc khi trinh ky phat hanh van ban.

2. Cudce phi dién thoali, fax, internet

a) Dién thoai cho ca nhén

Viéc trang bi va thanh toan cude phi mdy dién thoai ¢ dinh tai nha riéng, may dién
thoai di dong ctia Thi truéng don vi thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb 392/Qb-
BTP ngay 02/03/2020 ctia B trudng Bo Tu phap, cu thé:

- Piém d khoén 1 diéu 7 cia Quyét dinh sé 392/QD-BTP ngay 02/3/2020 ctiia Bo
Tu phép: trang bi cho Cuc trudng 01 mdy dién thoai di dong mirc 2.000.000 ddng/méy;

_ Piém b khoan 2 didu 7 ctia Quyét dinh s6 392/QD-RTP ngay 02/3/2020 ctia B$ Tu
phép: muc thanh toan ecude phi dién thoai hang thang 200.000 dong/thang. Hang thang clng
v6i ky tra lwong lam thu tuc chuyén tién cude str dung dién thoai theo quy dinh.

b) Cude phi dién thoai, fax, internet tai co quan
- Cuée phi dién thoai: Thuc hién thanh toan theo thuc té.
- Cu6e phi may fax, internet: Thanh toan theo thyc té.

Cé nhan st dung may dién thoai, may fax clia co' quan vao viéc riéng phai tra tién

cude phi ¢ co quan thanh todn cho don vi cung cap dich vi).

3. Béo, tap chi: ‘Pon vi da co két ndi internet dén timg may tinh cla tat ca cong

chire, nén chi mua Bdo Bac Liéu va Bao Phap luat dé dung chung cho céc Phong.
Piéu 10. Chi phi dich vy cdng cong
Céc khoan chi phi dich vu cong cong bao gém: dién sinh hoat, nudc sinh hoat, nhién liéu...
1. Chi phi dién, nudc sinh hoat:
a) Can bd cong chitc c6 trach nhiém st dung tiét kiém, hiéu qua dién nudce tai co quan;

b) Mtc chi: Cin ct chi s& st dung thuc té tai cong to, don gia do co quan cé tham

quyén quy dinh.

2. Céc quy dinh vé tiéu chuan st dung xe 6t6, xe moto, vé quyén han, trach nhiém,
quan ly, diéu hanh, ding ky sir dung xe, trach nhiém cua nguoi st dung va lai xe thuc
hién theo Quy ché quéan ly va st dung tai san nha nudc cua don vi.

3. Pinh muec, thu tuc thanh quyét toan chi phi xe 0 to

a) Pinh mutc nhién liéu:

a4
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- Xe 0 t0 Ford bén tai 5 chd ngdi, Bién sb: 94B-00.017: 18 1it/100km;
- Xe 6 t6 Toyota Corolla Altis 1.8, Bién s6: 94A-00.123: 16 1it/100km;

b) H6 so thanh todn: Lai xe khi thuc hién thanh quyét toan cdc khoan chi phi stra
chita, 1& phi cau dudng va céc chi phi khic cé lién quan dén viéc sir dung xe 6t0, hd so
thanh toan can phai c6: (1) Bang ké thanh to4n thé hién lich trinh chay xe, sb km thuc té
chay (chénh léch chi s6 Céng to mét ghi nhdn trudc va sau sir|dung) ¢ xdc nhdn cia
nguoi si dung xe 6 t6 theo timg lan si dung); (2) Lénh didu x¢; (3) Hoa don chimg tir
bao dam dung quy dinh ctia phép luat;

¢) Chi mua dau méy: Thuc hién thanh to4n thue t& phu hop v&i quy trinh bao dudng
déi véi timg xe 6 t6 (thoi gian khai thac, sir dung xe; chung loai xe theo quy dinh cta

hadng san xuat xe) va cé day du hoa don hop phép, hop 18, thanh quyét todn ding quy
dinh cua phap luét;

d) Thanh toan tién nhién liéu vén hanh méy phat dién: Can ct vao nhu cdu thue té
sur dung S6 luong nhién liéu tiéu hao thuc té st dung va hod don hop phép, hop 1¢, thanh
quyét toan ding quy dinh cta phap luét;

4. Stra chita xe 6td, motod

Khi phat sinh stra chita :huc té hodic bao dudng dinh ky, vin phong/bd phén/ca nhan
quan ly tai san dé xuét, ly bdo gi4, trinh thu truong don vi xem xét, phé duyét theo
nguyén tic tiét kiém, hiéu qua, ding quy dinh ctia phap luat.

5. Chi phi rira xe 6t6: Chi theo chimg tir thuc té, nhung khéng vuot qud murc
100.000 dong/xe/1an”.

Diéu 11. Ché do cong tac phi

Thyc hién theo Théng tu s 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bd Tai chinh.
Ngoai ra, don vi can ¢t vao 4ic diém, tinh hinh hoat dong dé quy dinh cu thé mét sb noi
dung nhu sau:

1. Thu truéng co quan, don vi phai xem xét, cAn nhic khi ctr nguoi di céng tac (vé
s6 lugng nguoi, thoi gian, lich trinh, két hop gifta cac ndi dung di cong téc) dé bao dam
hiéu qua, tiét kiém kinh phi.

2. Piéu kién dé duoc thanh todn cong tac phi:
a) Thuc hién ding nhiém vu duoc giao;

b) Dugc Thu trudng ce quan, don vi cir di cong tac hodc duge mai tham gia doan
cong tac;




_ c) Co du cac ching tu dé thanh toén theo quy dinh (trir cac trudng hop duge phép
“thanh toan theo phuong thtrc khoan).

3. Vé thanh toén tién phuong tién di cong tac thuc hién nhu sau:

a) Nguoi di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai bao gdm: tién thué
phuong tién chiéu di va v& tr nha hodic co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay,
vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai; tién phuong tién di
lai tai dia phuong not dén cong téc: tir chd nghi dén chd lam viéc, tir san bay, ga tau, bén
xe v& noi nghi (luot di va luot vé); cude, phi di chuyén bang phuong tién dudng b,
duong thiy, duong bién cho ban than va phuong tién cta ngudi di coéng tac; cudc tai
liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu c6) phuc vu truc tiép chp chuyén di cong tic ma ngudi
di cong tac da chi dd; cude hanh ly cia ngudi di cong tac bang phuong tién may bay
trong trudng hop gia vé khong bao gém cude hanh ly mang theo;

Trudng hop co quan, don vi noi cr ¢éng chire di cong tic va co quan, don vi noi
codng chic dén cong tac da bé tri phuong tién vén chuyén thi nguoi di cong tac khong

dugc thanh toan cac khoan chi phi trén.

b) Can ctr tinh chét cong viéc clia chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn kinh
phi duogc giao; thl trudng co quan xem x¢t duyét cho can bg, cong chirc va nguoi lao
dong dugc di cong tac bang phuong tién may bay, tau hod, xe 6 to hodc phuong tién
cdng cong hodc cac phuong tién khac bao dam nguyén tc tiét kiém, hiéu qua;

¢) Tiéu chudn mua vé may bay di cong tac trong nudc dbi voi can bd, cong chie va
ngudi lao déng trong don vi la hang nghé thuong;

d) Béi v6i nhitng vung khéng co6 phuong tién vén tai cua td chirc, ca nhan kinh
doanh vAn tai hanh khéch theo quy dinh cta phap ludt ma ngudi di cong tac phai thué
phuong tién van tai khac thi thi trudng co quan xem xét quyét dinh cho thanh toan tién
thué phuong tién ma ngudi di cong tic da thué trén co =5 hop dong thué phuong tién
hodc gidy bién nhan véi chi phuong tién (co tinh dén gi4 vén tai phuong tién khac dang

thuc hién cung thoi diém tai ving d6 cho pht hop);

&) Mitc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hod don, ching tur mua veé hop phap theo
quy dinh cta phap luat, hodc giy bién nhén cua chu phuong tién; gid vé khdng bao g6m

céc chi phi dich vu khéac nhu: Tham quan du lich, cdc dich vu dédc biét theo yéu cau.

Riéng trudng hop vé may bay khong bao gdm cude hanh ly thi nguoi di cong tac
duoc thanh todn cudc hanh ly theo don gia cude hanh ly cua chuyén di va khéi lugng
hanh 1y dugc thanh toan t8i da bang khdi luong hanh ly dugc mang theo cta loai vé
thong thuong khac (la vé da bao gdm cude hanh 1y mang theo).




4. Thanh toan khoén tién tu tc phuong tién di cong tic

Cong chue va nguoi lao dong di cong tdc ma co quan khéng bd tri duoc xe cong
thi dugce thanh todn khodn tir tic phuong tién tinh tir tru s& Cuc, cu thé nhu sau:

- Di cong tac trén die- ban thanh phd Bac Liéu, gdm: phuwong Nha Mat, x& Hiép
Thanh, xa Vinh Trach, x& Vinh Trach Ddng thanh toan khéng qua 40.000 déng/lu‘gt.

- Di coéng tac trén dia ban huyén Hoa Binh dugc thanh todn khéng qua
70.000d/lugt cho dia ban trung tdm thi trin Hoa Binh va céc x4 lan can. Riéng cac x4 xa
trung tdm nhu Vinh Hau, Vinh Hau A, Vinh Thinh, Vinh Binh thanh toan khong qua
80.000d/Iugt va cong thém 10.000d/Iugt tir x& nay dén xa khac trong huyén.

- Di cdng tdc trén dia ban huyén Vinh Loi duoc thanh toan khoéng qua
70.000d/lugt cho dia ban trung tdm thi tran Chau Hung va céc x4 lan cén. Riéng cac xa
Xa trung tam nhu Vinh Hung, Chiu Théi va Hung Thanh thanh toan khong qua
80.000d/1ugt va cong thém 10.000d/Iuot tlr x4 nay dén x4 khéc trong huyén.

- Di cong téc trén dia ban thi x4 Gia Rai duoc thanh toan khong qua 120.000d/1uot
cho dia ban trung tdm thi x& Gid Rai va c4c phudng lan cin. Riéng cdc xd xa trung tim
nhu Tén Phong, Phong Thanh, Phong Thanh A thanh toén 140.000d/luot (Tan Thanh
khéng qua 160.000d/lugt) va cong thém 10.000d/lugt tir x4 nay dén xa khac trong thi x&.

- Di cong tac trén dia ban huyén Phuéc Long dugc thanh todn khéng qua
140.000d/luot cho dia ban trung tdm thi trAn Phudc Long va cdc x4 lan canh. Riéng céc
Xd xa trung tdm nhu Phuéc Long, Vinh Phu Ty, Phong Thanh Tédy, Vinh Phi Déng
thanh todn 160.000d/lugt (Phong Thanh Tay A, Phong Thanh T4y B thanh toan khéng
qua 170.000d/1ugt) va cong thém 10.000d/Iuot tir x3 nay dén xa khac trong huyén.

- Pi céng tic trén dia ban huyén Hong Dan duoc thanh toan khong qua
160.000d/lugt cho dia ban trung tdm thi trdn Ngan Dira va cac x4 14n canh. Riéng cac xa
Vinh Lgc, Vinh Loc A, Ninh Thanh Loi, Ninh Thanh Loi A thanh toan khéng qua
200.000d/1uot va cong thém 10.000d/Iugt tir x& nay dén xa khac trong huyén.

- Di cong tic trén dia ban huyén Péng Hai duoc thanh todn khéng qua
170.000d/Iugt cho dia ban trung tdm thi trAn Ganh Hao va cac x4 1an canh. Riéng cac x3
Binh Thanh, Dinh Thanh A, An Phtc, An Trach va An Trach A thanh toan khéng qua
210.000d/ugt va cong thém 10.000d/luot tir x4 nay dén x4 khéc trong huyén.

- Di cong tac ngoai tinh dugc thanh toan khodn tién tu tic phurong tién theo Thong
tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciua B¢ Tai chinh nhung khéng vuot qui mic
thanh todn di chuyén béng phuong tién, dich vu cong cdng.

5. Vé thanh toan phu cp luu tro:
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a) Phu cép luu tri 14 khoan tién hd tro thém cho nguvi di cdng téc ngoai tién luong

" do co quan, don vi ctt ngudi di cdng tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén

khi két thiic dot cong tac trd vé& co quan, don vi (bao gbm thoi gian di trén dudng, thoi
gian luu trd tai noi dén cong téc);

- Phu cép luu trd tra cho ngudi di cdng tac ngoai tinh t6i da khong qué: 200.000 ddng/ngay.
- Phu cép luu tri tra cho ngudi di cong tac trong tinh:

+ Di cong tac cac dia ban thudc x& Vinh Trach Pong, x4 Vinh Trach dugce thanh

toan 60.000 ddng/ngudi/mgay, x& Hiép thanh, phudong Nha'Mat 40.000 dong/ngudi/ngay.

+ Pi cong tac cidc huyén Hoa Binh, Vinh Lgi, dugc thanh todn 100.000
ddéng/ngudi/ngay.

+ Pi céng tac cac huyén Phude Long, Hong Dan, Péng Hai, thi xa Gia Rai duoc
thanh toan 120.000 dong/ngudi/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) tha trudng co quan quyét
dinh mirc phu cép luu tri theo cac tiéu chi: Can ctr theo s6 gio thuc té di cong tac trong
ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gio hanh chinh (bao gém ca thoi gian di trén duong),
quéng duong di cong tac va duge quy dinh nhu sau: Néu thoi gian di cong tac vé trude 13
gi¢r trong ngay thi dugce thanh todn 2 ngay, néu vé sau 13 gid ma quing duong di cong téc
tr 15 km tréd 1én tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh thi dugc thanh toan 01 ngay.

b) Cong churc va nguoi lao dong ¢ d4t 1ién duoc ctr di cong tae 1am nhiém vu trén bién,
dao thi dugc huong mutc phu cap luu tra: 250.000 ddng/ngudi/ngay thue té di bién, dao (4p

dung cho ca nhiing ngay lam vi€c trén bién, déo, nhitng ngay di, vé trén bién, d4o).
6. Nguyén tic thanh todn tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a) Can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong dﬁ'qc co quan, don vi cu di cong
tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh todn tién thué
phong nghi theo mot trong hai hinh thite: Thanh toén theo hinh thitc khoén hogc thanh
to4n theo héa don thuc té;

b) Trudong hop ngudi di cong tdc dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri
phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong duge thanh ton tién thué
phong nghi. Trudng hop phat hién ngudi di cong tic da dugc co quan, don vi noi dén
cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van & nghi co quan, don vi c di
cong tac thanh todn tién thué phong nghi, thi ngudi di cong téc phai ndp lai s6 tién da
duoc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xtt 1y ky luét theo quy dinh cua
phap luat vé can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

7. Thanh toan theo hinh thirc khoan:
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a) Di cong tdc & quan, thanh phé thudc thanh phé) truc thude trung wong va thénh ‘

pho la d6 thi loai I thude tinh, murc khoén: 450.000 dong/ngay/nguoi

b) Di cong tac tai huyén, thi x4 thudc thanh phé truc thude trung wong, tai thi xa,
thanh phé con lai thude tinh, mac khoan: 350.000 dong/ngay/ngudi;

c) bi cong tac tai -cdc ving con lai ngoai tinh, muc khoan: 300.000
dong/ngay/ngudi;

d) Di céng tic cdc huyén trong tinh céch xa tp.Bac Liéu trén 30 km la:
200.000dong/ngudi/ngay.

8. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong trudng hop ngudi di cong tdc khong nhén thanh todn theo hinh thirc khoén, thi
dugc thanh todn theo gid thué phong thuc té (c6 hod don, ching tir hop phéap theo quy dinh
cua phap ludt) do thi trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

a) Di cong tac tai cac quan, thanh pho thudc thanh phd truc thude trung uong va
thanh phé la d6 thi loai I thudc tinh: Puoc thanh todn mtc gia thué phong ngu la
1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 02 nguoi/phong;

b) Di céng tic tai cc ving con lai: Pugc thanh todn mirc gia thué phong ngu la
700.000 dong/ngay/phdng theo tidu chudn 02 ngudi/phong;

c) Trudng hop ngudi di cong tac thudc dbi twong thué phong nghi theo tiéu chudn
02 nguoi/phong di cong tdc mét minh hodc doan cong tac cd 1é ngudi hode 18 ngudi khac
gidi, thi dugc thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung tbi da khoéng
duge vuot muc tién thué ph(‘)ng cua nhiing nguoi di cing doan (theo tidu chudn 02
nguoi/phong);

d) Céc muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a muc chi d3 bao
gom céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phép luét;

d) Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cudi ngay, hodc
do chi déng ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h dén 24h cung
'ngéy, thi dugc thanh to4n tién nghi ciia nira ngdy nghi thém (bao gdm ca hinh thic thanh
toan khoan va thanh toan théo héa don thuc té) ti da bang 50% miec thanh toan khoan
tién thué phong nghi twong Uing cia ting doi tuong; khong thanh toén khoan tién khoan
thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy, may bay, 6 to

va cac phuong tién di lai khéc.

8. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo théng:
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_ a) Ddi véi cong chire thudng xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu:
" Van thu; ké todn; thu quy; can bo di diéu tra, x4c minh, téng dat va céc nhiém vu phai
thudong xuyén di cong téc luu dong khéc); thi tuy theo dbi tugng, dic diém cong tac va
kha nang kinh phi, thi truéng co quan, don vi quy dinh muc khoén tién cong téc phi theo
thang cho ngudi di cong tac luu dong dé hd tro tién g xe, xang xe theo mic 500.000
déng/ngubi/théng; Hb so thanh toédn: cong chure thanh todn khoan tién cdng tac phi dau
thang phai lap ké hoach di cong tac trén 10 ngdy cho Lanh dao duyét, ké toan lam thu tuc
chuyén tién vao tai khoan ca nhan céng chirc theo quy dinh.

b) Céc ddi tuong duoc hudng khoan tién cong téc phi theo thing néu duoc thu
truong don vi cur di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong téc cu thé, thi duoc thanh toan
ché d6 cong tac phi theo quy dinh tai Quy ché nay; ddng thoi van dugc hudng khoan tién
cong tac phi khodn theo thang.

9. i cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan:

a) Truong hop co quan, don vi ¢6 nhu cau trung tap can b, cdng chire, vién chuc va
nguoi lao dong thudc co quan, don vi khac di phdi hop cdng tac lién nganh nham thuc hién
nhiém vu chinh tri ciia co quan, don vi do; trung tép tham gia cac ¢ tai nghién clu co ban
thi co quan, don vi chu tri doan cong tac c6 trach nhiém thanh toan toan bd chi phi cho doan
cong tac gdm: Tién chi phi di lai, phu cap luu trd, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

theo muc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan, don vi chu tri;

b) Truong hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do thi
trudng co quan quan ly nha nudc clp trén triéu tap trung dung hodic phéi hop dé clng
thuc hién cac phén viéc thugc nhiém vu chinh tri cua mdi co quan, don vi thi co quan,
don vi chu tri doan cdng tac chiu trach nhiém chi tién chi phi di lai cho ngudi di cong tac
trong doan. Trudng hop céac ca nhan thudc thanh phan doan cdng tic khong di tip trung
theo doan dén noi cdng tac thi co quan, don vi cit ngudi di céng tic thanh toan tién chi

phi di lai cho nguoi di cong tac.

Ngoai ra, co quan, don vi ¢t nguoi di cong tac c6 trach nhiém thanh toén tién phu
cap luu tr, tién thué phong nghi cho nguoi thude co quan minh ctr di cdng tac.

¢) Vian ban trung tip (gidy moi, cdng van moi...) cén bd, cdng chirc, vién chuc va
ngudi lao déng thude céc co quan, don vi khac di cong téc phai ghi rd trach nhiém thanh
toan céc khoan chi phi cho chuyén di cong tic cia mdi co quan, don vi.

10. Chirng tir thanh todn cdng tac phi:

a) Gidy di dudng ctia ngudi di cdng tac c¢d déng dau xac nhéan cua co quan, don vi
noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu trd);
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b) Vin béan hoic ké héach cong tac da duoc thi trudng co quan phé duyét; cong
van; gidy moi; gidy tridu tap;'van ban trung tap tham gia doan cong tac;

¢) Hoa don; chimg tir mua vé hgp phap theo quy dinh ctia phdp luét khi di cong tac
biang céc phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cua chu phuong tién. Riéng chung
tir thanh todn vé mdy bay ngoai cubng vé (hodc vé dién ti) phai kém theo thé [én may
bay theo quy dinh ctia phép luat. Truong hop mét thé 1én may bay thi phai c¢6 xac nhén
clia co quan, don vi cir di cong tac (ap dung khi thanh todn chi phi di lai theo thuc té);

d) Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh thu trudng co quan duyét thanh
toan (4p dung khi thanh toan khoén chi phi di lai);

d) Hoa don, ching tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh ctia phap luat (ap
dung khi thanh toén tién thué phong nghi theo hoéa don thuc té).

Dicu 12. Ché d9 hoi nghi, hdi thio, tap huin, ché dj chi tiéu dén tiép khach

1. Ché d6 Héi nghi thye hién theo Thong tu s§ 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua Bo Tai chinh.

2. Ché db chi tiéw d6n ti2p khach thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s 71/2018/TT-
BTC ngay 10/8/201¢& ctia B Tai chinh Quy dinh chi tiéu tiép khéch trong nuéc; Thong tu
54/2021/TT-BTC ngay 06/7/2021 stra ddi, b sung khoan 4 Pidu 35 Thong tu sb
71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia BS Tai chinh.

- Béi véi khach dén lam viéc tai co quan, don vi: Chi nude uéng muec chi tdi da
khong qué 30.000 dong/ngudi/budi.

- Chi moi com: Theo mic chi tiép khéach téi da khéng qua 300.000 déng/01 suit (da
bao gom do uéng).

- Giao Van phong cé trach nhiém té chirc thue hién: Vin phong 1ap phiéu dé xuét
tiép khéch, trinh 1anh dao don vi phé duyét; Cén cit vao héa don, chimg tir hop phap, Ké
toan thanh quyét toan theo quy dinh.

Piéu 13. Chi nghiép vu chuyén mén

I. Chi déo tao boi dudng thyc hién theo Théng tu sb 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 cta BO Tai chinh huéng dan viéc lap du toan, quan 1y, str dung va quyét toan
kinh phi danh cho céng tac ddo tao, bdi dudng cén bd, cong churc, vién chie.

2. Mtc chi bao dam h‘oat déng cua co quan: Thuc hién theo Piéu 13 Thong tu
200/2016/TT-BTP ngay 09/11/2016 ctia B Tai chinh Quy dinh viéc lap, quan ly, sir
dung va quyét toan kinh phi bdo dam hoat déng ctia co quan thi hanh an dan sy, kinh phi
cudng ché thi hanh 4n.
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: Mirc Chi bdi dudng cho céc thanh vién giao tai san theo ban 4n hodc giao tai san
" cho ngudi mua tring dau gid, ngudi nhén tai san dé thi hanh 4n; Chi bdi dudng cho
nhiing ngudi tham gia kiém ké tai san, vét ching: Nguoi chi tri 150.000 ddng/ngay, céc
thanh vién con lai 100.000 dong/ngay. '

3. Chi bdi dudng déi véi céng chire 1am cong tc tiép cong dan, xir ly don thu khidu
nai, t§ cdo thuc hién theo Nghi dinh s& 64/2014/ND-CP ngay 26/06/2014 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Lut tiép cong dan; Théng tu s6 320/2016/TT-
BTC ngay 14/12/2016 ctia Bé Tai chinh quy dinh ché d6 bdi dudng dbi véi ngudi lam
nhiém vu tiép céng dén, xtr ly don khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh.

4. Chi cho viée td chirc cudng ché thi hanh 4n dan su thuc hién theo Thong tu )
200/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 cua Bo Tai chinh.

5. Cac khoan chi tu nguf“)n phi thi hanh an dén su du;o'c thue hién theo quy dinh tai
Théng tu sb 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh mtc thu,
ché 6 thu, ndp, quan ly va st dung phi thi hanh 4n dan sy va Thong tu s6 74/2019/TT-
BTC ngdy 24/10/2019 ctia B Tai chinh stra ddi, b6 sung khodn 2 didu 9 Théng tu s6
216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va str dung phi thi hanh 4an dan sy.

6. Chi in 4n Bién lai thu tién Thi hanh 4n theo quy dinh tai Théng tu s6
78/2020/TT-BTC ngay 14/08/2020 ctia Bo Tai chinh huéng dan ké toan nghiép vu thi
hanh an dén su.

7. Chi c4c khoan khac chua néu ¢ trén dugc thanh toan theo thuc té phét sinh,

nhung khéng vuot dinh mtre do nha nude quy dinh.
Didu 14. Chi mua siim, sira chita trang thiét bi, phwong tién lam viéc

1. Viéc mua sim, stra chita tai san, cung cap hang hoa, dich vu phuc vu hoat dong
ctia Cuc c6 trong du todn duge clp cé tham quyén phé duyét, theo dung cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nuéce vé trang bi, mua sam tai san, phuong tign lam viéc trong co

quan Nha nudc. Cu thé nhu sau:

a) Tham quyén quyét dinh mua sim tai san thue hién theo quy dinh tai Quyét dinh
sd 1740/QD-BTP ngay 01 thang 08 nam 2019 cua Bo Tu phap vé ban hanh quy dinh
phan cép quan ly tai chinh, tai san, mua sdm hang hoa, dich vy, dau tu xdy dung va Ung

dung céng nghé thong tin trong céc co quan, don vi thuéc Bo Tu phap;

b) Tiéu chudn, dinh muc trang bi xe 6 t6 thyc hién theo Nghi dinh sb 04/2019/ND-
CP ngay 11/01/2019 ctuia Chinh pht quy dinh tiéu chuin, dinh mirc sir dung xe 6 td trong
co quan nha nudce, don vi sy nghiép cdng 18p, Cong ty tréich nhiém hiru han mot thanh
vién do nha nudc ndm 100% vén didu 1&; Thong tu s6 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019
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ctia B6 Tai chinh hudng din mot s0 nd1 dung cua Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngé}_f _
11/01/2019 ctia Chinh phi quy dinh tiéu chuén, dinh mutc st dung xe 6 t6, vdn ban
huéng dan thuc hién ciia B Tai chinh;

¢) Tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi thuc hién theo Quyét dinh sb
50/2017/QD-TTG ngay 31/12/2017 cua Thu tudng Chinh pht quy dinh tidu chuén, dinh
murc st dung may moc thiét bi clia co quan nha nude, don vi su nghiép céng lap; Nghi
dinh sb 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot s didu
ciia Luét quan ly, st dung tai san cong; Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017
ctia B9 Tai chinh huéng dan mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 didu ctia Lut quén 1y, st dung tai san
cong va cic van ban stra déi, bd sung (néu co);

d) Cong téc stra chira, bao tri, cai tao, ning cép, md roéng co sd vat chat thuc hién
theo Théng tu s6 65/2D21/TT-BTC ngay 29/7/2021 ctia B Tai chinh quy dinh v& lap du
toén, quén ly, st dung va quyét toan kinh phi bdo dudng, stra chita tai san cdng; vin ban
quy dinh, huéng dan hién hanh (néu co).

2. Hang nam, cén ctr du todn ngén sdch nha nuéc duge giao va ké hoach mua sam,
sira chita tai san dugc phé duyét, bo phan c6 lién quan t6 chic trién khai cong tdc mua
sdm, sua chita thudong xuyén tai san theo cic quy dinh hién hanh ctia nha nuée.

a) Viéc stra chita trang thiét bi, phuong tién 1am viéce (tai san) phai thiét thuc, tiét kiém,
hiéu qua; dam bao ding quy trinh, thi tuc va dy du héa don, ching tir theo quy dinh;

b) Quy trinh stra chita tai san nhu sau:

- Lanh dao ky hop dong nguyén tic véi cong ty stra chlta theo quy dinh;

- Cdc Phong va ca nhan sir dung tai san, trang thiét bi thong béo cho Vin phong (Idp
gidy béo héng). Vin phong c6 trach nhiém yéu ciu nhan vién k¥ thuét dén kiém tra tai
san, trang thiét bi. Van phosg 1ap bién ban kiém tra, dénh gia hién trang tai san, trang
thiét bi, xin cht truong Lanh dao don vi vé stra chira;

- Giao Van phong ¢6 trach nhiém to chirc thuc hién viéc stra chita: 14y bao gia,
trinh 1anh dao don vi phé duyét; Ké todn cin ctt vao hoa don, ching tir hop phép, thanh
quyét toén theo quy dinh.

Diéu 15. St dung kinh phi quén Iy hanh chinh tiét kiém duoe
1. Kinh phi tiét kim duoc st dung cho cac ndi dung sau:
a) B sung thu nhap ckio céng chic, nguoi lao dong;

b) Chi khen thuong;
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¢) Chi cho céc hoat dong phiic loi tép thé;

d) Trich lap quy dy phong 6n dinh thu nhép.
2. Chi tra thu nhap tang thém

Viéc tra thu nhap tién luong ting thém cho timg ngudi lao dong bao dam theo
nguyén tic gin voi chét luong va hidu qua cong viée. Can ci vao két qua cong tac trong
nam, Thi trudng don vi quyét dinh hé sé diu chinh luong ting thém sau khi thong nhit
y kién v6i Cong doan cta don vi:

Trén co s két qua nhén xét, danh gia xép loai cong chuc va nguoi lao dong hang
nam da dugc cong nhan lam co sé chi thu nhédp ting thém nhu sau:

- Loai A gdm c6ng chirc, ngudi lao ddng hoan thanh xuat sdc nhiém vu. Hé s6 phin

loai lao dong: 1,0;

- Loai B gém cong chure, nguoi lao dong hoan thanh tdt nhiém vu. Hé sd phan loai
lao dong: 0,95;

- Loai C gdom cong churc, nguoi lao ddng hoan thanh nhiém vu. Hé s phan loai lao
dong: 0,9;

- Loai D gdm nhiing cdng chirc, nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu va vi
pham ky luat tir hinh thtrc khién trach tré 1én. Khong dugc huong;

Tién luong tang thém cho ting cdng chitc va ngudi lao dong duoc xac dinh theo hé

s6 didu chinh ting thém do Thu truéng don vi hop ban véi té chite ¢dng doan quyét dinh,

Tién luong tang thém cho ngudi lao déng trong bién ché quy lwong cong tac tai don
vi thudc pham vi didu chinh ctia Quy ché nay, hé s6 diéu chinh luon g tang thém tinh theo
) thang thuc té co mat lam viéc tai don vi (Trr truong hop nghi thai san hodc duoc co
quan, don vi cu di hoc).

3. Boi véi lao dong (Lai xe, Bao vé, Tap vu) dugce danh gia, binh xét xép loai lao
doéng nhu cong chirc, nhung duge hudng muc khéng vuot qua 40% mic hudng cia cong
chtre, va duoc tinh theo s6 thang thuc t€ c6 mét lam viéc tai don vi (Trur truong hop nghi

thai san hoac dugc co quan, don vi ctr di hoc).

4. Can ct tinh hinh thyc hién cta quy trude, néu xét thiy co quan cé kha nang tiét
kiém dugc kinh phi va sé kinh phi ¢6 thé tiét kiém duge Thi truéng don vi quyét dinh
tam chi trudc thu nhap ting thém cho cong churc, nguoi lao doéng trong co quan theo quy.
Miic tam chi hang quy tbi da khéng qué 60% quy tién luong mot quy cua co quan.

5. Viéc chi khen thudng thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

6. Viée chi phtc loi thuc hién nhu sau:
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a) Miic chi ho trg ngay L8, Tét, Ngiy Truyén théng Thi hanh 4n dan su (19/7)... va tham
quan hoc hoi kinh nghiém, nghi mat, diéu duting déi véi cén bd, cong chire, ngudi lao dong do
Cong doan co quan va Van phong Cuc bo cdo Lanh dao Cuc xem xét, quyét dinh trén co s can
d6i ngudn kinh pl phi dugc giao tur chii ctia co quan, cn ¢t vao sd tiét kiém duoc ctia ndm trude va
kha nang tiét kiém duge ctia nam ké hoach;

b) Chi thim hoi dm dau dbi véi can by, cong chue, ngudi lao dong hoic nguoi
than (cha me rudt, cha me vo, vo, chéng, con) cua can bg, cong chirc, ngudi lao déng
trong co quan; can bd nghi huu tir cdp Pho trudng phong tro 1én va cac co quan bén
ngoai ¢ quan hé cong tac dic biét do Céng doan co quan va Vin phong Cuc thuc hién.
Mtrc chi nhu sau:

- Nam vién trong tmh 500.000 dong/01 truong hop; Nam vién ngoai tinh la
1.000.000 dong/01 | truong hop;

- Mic bénh hiém nghéo, bénh nan y: 2.000.000d6ng/01 trurong hop;

=>Mot nam khéng chi qud hai lan/nguoi.

- Pdm hiéu cia vo, chéng, con (con dé, con nuéi), tir than phu mau cua cong che,
nguoi lao dong thuoe Cuc, Lanh dao cac Chi cuc truc thude, Lanh dao cac co quan, té
chirc ¢6 mbi quan he lanh dao, chi dao, phdi hop trong cong tac Thi hanh an dan su: Trang
hoa va tién, dd phing diéu khéng qua 3. 000.000 dong. Giao Vin phong c¢6 trach nhiém
t6 chic thuc hién viéc mua trang hoa va dé phing diéu. Cong chtc duge ctr di mua dd
phai 1&p phiéu dé xut, trinh Lanh dao Vian phong phé duyét; Ké todn cin cir vao hoa
don, ching tir hop phdp, thanh quyét toén theo quy dinh.

- Chi thdm hoi cén bd huu trf 1a Lanh dao Cuc va Lanh dao phong thudc Cuc 02
lan/ndm: nhan ngay Ky niém thanh ldp nganh, Tét nguyén dan. Muc chi: khong qua
3.000.000 d6ng/01 phan qua;

- Nhiing truong hop duoc cir di dao tao, bdi dudng nghiép vu tap trung ngoai tinh,
muc ho tro 1.000.000 ﬁong/ngum/thang

- Truong hop Lanh dao giao luu véi cac nganh, céc chi cuc nhan ngay ky niém
ngay thanh Iap nganh , hoi nghi, ngay L&, Tét nguyén dan ...: 01 phén qua khong qud
3.000.000 dong/lan. Cong chie dugc cir di mua qua phai 1ap phleu dé xudt, trinh Lanh
dao Vian phong phé duyét; Khi ¢6 hoéa don hop phap, hop 1é, ké toan thanh quyet toan
theo quy dinh.

- Chi qua cho cén bo, cong chte, ngu01 lao dong nghi huu, nghi theo ché d6 chinh s4ch,
chuyén cong tac khoi don vi (ke ca chuyén vé céc Chi cuc truc thudc):

+ Ban lanh dao Cuc THADS tinh Bac Liéu, mic chi khéng qua 15.000.000 dﬁ“)ng.

+ Cap Trudng, Phéd phong, mtre chi khong qud 10.000.000 dong/ngudi.
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+ Cén b, cong chirc, ngudi lao dong, mirc chi khong qué 5.000.000 ddng/ngudi.

- Céc trudng hop dic biét (chi ddm hiéu va chi ngoai giao d6i véi Lanh dao B Tu
phap, Tong cuc Thi hanh 4n dan sy, Tinh ty, Hoi ddng nhan dan tinh, Uy ban nhan dén
tinh...) do Cuc trudng quyét dinh nhung khong vuot qué 5.000.000 ddng.

- Chi tro cp kho khin cho cdng chire, ngudi lao dong khi bi ém dau kéo dai, gia
dinh gidp rui ro do thién tai, tai nan, mirc chi khéng qué 5.000.000 dong/ngudi/nam.

¢) Chi hd trg thém hang thang cho céc déi tuong khong duge huong phu cip nganh (Trur
Chép hanh vién, Thim tra vién, Thu ky); Mitc ho tro khoéng quéa 500.000 dong/ngudi/théng, do
Lanh dao Cuc cdn ctt tinh hinh, diéu kién thuc t xem xét quyét dinh.

d) Chi hd tro cho hoat dong doan thé (Pang, Cong doan, Nit céng, Doan thanh
nién Cong san HCM, Ho6i Cuu chién binh, cdc Ban chi dao va edc tb chirc x4 hdi khac;
chi hd trg cac khoan déng goép khéc trén dia ban tinh nhu: Quy an sinh x& hoi, nhan d&
dau hd ngheo, khuyét tat, nha tinh nghia, tinh thuong, ddng ddi, gia dinh chinh s4ch, cac
t6 chirc x& hdi khéc...) duoc thuc hién trén co sé du toan cu thé bio cdo Lanh dao Cuc
xem x¢ét, phé duyét dé trién khai thyc hién”.

Picéu 16. Trich 1ip Quy dw phong on dinh thu nhip
1. Khi xét thiy kha nang kinh phi tiét kiém hang nam khéng n dinh, co quan thuc

hién ché d6 tu cht co thé quyét dinh trich Quy du phong dé én dinh thu nhap cho cong
chure, ngudi lao dong.

2. Mic trich do Thi trudng don vi quyét dinh sau khi thdng nhét y kién véi t6 chire
Coéng doan co quan.

CHUONG 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Xir 1y vi pham va gidi quyét cac trwong hop dic biét khi sir dung vuot
mirc khoan

1. Trén co s& téng hop sb liéu hang quy, nim, Van phong phéi hop véi Ban chip
hanh Céng doan théng bao cho toan thé can bd cong chirc clia co quan vé viée thuc hién
céc chi tiéu, dinh murc khoén cta Quy ché nay.

2. Ban chip hanh Céng doan co quan va Vian phong bio cdo Thii trudng don vi xem
xét, quyét dinh khen thuéng sb tiét kiém hodc chi bé sung vao phﬁn thu nhép tdng thém
cho can bg, céng chure, nguoi lao ddng cua co quan cé thanh tich trong viéc thuc hién Quy

ché nay.
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3. Truong hop canhan vi pham Quy ché thi tiy theo mirc d§ don vi s& xtr ly theo quy
dinh cta phap luét.

Diéu 18. Trach nhiém thyc hién

1. Trach nhiém ctia Tha trudng don vi:

a) Ban hanh, xem x¢ét stra ddi, bd sung hodc thay thé Quy ché cho phu hop voi tinh
hinh thuc t& ctia co quan, quv dinh tai Quy ché nay va quy dinh cta céc vin ban quy pham
phap luat hién hanh;

b) T chie, chi dao thuc hién nghiém Quy ché chi tiéu ndi bd trong toan don vi.

2. Trach nhiém ciia Vin phong, ké toan:

a) Tham muu, gitp thd trudng don vi trién khai thuc hién Quy ché;

b) Thuc hién nhiém vu quéan ly, sit dung kinh phi theo dung Quy ché va quy dinh
cua phap luat.

3. Trach nhiém cua caii bd, cdng chire, nguoi lao dong: Thuc hién nghiém tic cac

quy dinh ctia Quy ché chi tiéu néi bo.

4. Trong qua trinh thuc hién néu cé khé khin, vuéng méc, cdc Phong ¢4 nhén phan
anh vé Vin phong dé thng hop, béo cdo Thu truong don vi xem xét, giai quyé'y

TM. BCH CONG DOAN

Li¢u Tan Cong Lé Quéc Minh
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